
PAPEL MEMBRETEADO DE LA EMPRESA 

 
 

ASUNTO: CARTA DE TERMINACIÓN. 

 

 

LUGAR Y FECHA EN QUE SE EXTIENDE EL DOCUMENTO 
 

 

C.ING. JOSÉ CRISTÓBAL PÉREZ MUÑIZ 
DIRECTOR DEL C.B.T.I.S. No. 75 
P R E S E N T E  . 
 
 
De acuerdo al Convenio establecido, informo a usted que el (la)  

C.  NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO POR APELLIDOS    

del Grupo: GRUPO,  con numero de control: NUMERO DE CONTROL 

de la especialidad de:  TÉCNICO EN ESPECIALIDAD DEL ALUMNO 

terminó en forma satisfactoria sus prácticas profesionales en esta empresa en el área de:

 ÁREA DE LA EMPRESA 

desempeñándose como: ACTIVIDAD O PUESTO DESEMPEÑADO 

en el período comprendido del    FECHA DE INICIO    al   FECHA DE TERMINO 
(mínimo tres meses)   día   mes    año  día    mes  año 

con una duración total de:  HORAS QUE PRESTÓ EL SERVICIO.  
(no importa si rebasa las 240 Hrs.) 

 

 
Sin otro particular, quedo de usted. 
 

 
A T E N T A M E N T E 

 
 
 

________________________ 
LA EMPRESA 

 

 

c.c.p. interesado 

 


